GHID PRACTIC - RELATIA CU ANAF

Client nou la contabilitate: imputernicire,
Formular 150 si inrolare in SPV

Pasii pe care ii parcurgi, ca expert contabil cu certificat calificat deja inrolat,
atunci cand preiei o firma noua si ai nevoie de drept de depunere a
declaratiilor si de acces in Spatiul Privat Virtual.

Actualizat: iunie 2026 Baza legala: OPANAF 2213/2025 - OMF 1090/2022 Sursa: conta-si-abilitate.ro

INAINTE DE PASI

Pentru cine e si de la ce pornim

Te ocupi de contabilitatea unei firme noi si ai nevoie sa depui declaratiile si sa accesezi SPV-ul firmei in
numele ei. Ghidul porneste de la situatia obisnuita a unui contabil activ:

+ Ai deja certificat digital calificat, inrolat la ANAF de la clientii anteriori. Nu mai treci prin achizitia
certificatului si nici prin prima inrolare a lui — adaugi doar firma noua pe certificatul existent.

* Firma client (SRL) are deja cont SPV activ — obligatoriu de la 1 martie 2022. Nu ,creezi" SPV-ul firmei;
te adaugi ca utilizator suplimentar (imputernicit) pe CUI-ul ei. O firma poate avea mai multi utilizatori, deci
nu intri in conflict cu administratorul sau cu un contabil anterior.

Concret, faci doua inregistrari distincte, ambele pe CUI-ul clientului, cu acelasi certificat:
1. Formular 150 drept de a semna si depune declaratiile 2. Inrolare SPV
acces la mesaje, dosar fiscal, e-Factura, decizii

ORDINEA

Cele doua inregistrari sunt independente tehnic — niciuna nu conditioneaza formal cealalta.
Recomandarea practica (si de la ghiseu) este 150 intai, apoi SPV: pregatesti o singura data dosarul
justificativ, iar perechea certificat—CUI e deja recunoscuta cand treci la SPV.

CONTEXT

Ce s-a schimbat din 19 septembrie 2025

Daca n-ai mai depus de doi-trei ani, retine: prin OPANAF 2213/2025 procedura s-a mutat complet online. A
disparut drumul la ghiseu cu actele in original.

Pas Inainte (pana 09.2025) Acum

Formular 150 tiparit + semnat olograf completat si semnat electronic



Pas Inainte (pana 09.2025) Acum

Procura duplicat / original la ghiseu scanata, in arhiva .zip
Cartea de identitate original + copie la ghiseu scanata, in arhiva .zip
Depunere fizic, la orice administratie fiscala online, pe portalul ANAF
Aprobare la ghiseu pe e-mail
Procura la notar da da — neschimbat

DE RETINUT

S-a digitalizat depunerea la ANAF, nu crearea imputernicirii. Procura ramane act autentic, semnat in
fata notarului. ,Online" din titulatura procurii se refera la operatiunile pe care le faci la ANAF, nu la modul
de semnare a actului.



PROCEDURA

Pas cu pas



PRECONDITIE
Procura notariala de la client

Administratorul firmei te imputerniceste printr-un act autentic la notar. Ca expert contabil CECCAR, ai
putea folosi si o imputernicire profesionala (delegatie CECCAR), suficienta strict pentru depunerea
declaratiilor. Dar pentru un mandat larg — SPV, e-Factura, istoricul operatiunilor, REGES/ITM —
procura notariala e varianta curata: stabileste toate drepturile intr-un singur act.

Mai jos, un model orientativ. Campurile [intre paranteze drepte] se completeaza; textul se autentifica
la notar.

MODEL ORIENTATIV — PROCURA (IMPUTERNICIRE GENERALA iN RELATIA CU ANAF)

Subscrisa [DENUMIRE SOCIETATE S.R.L.], cu sediul social in [adresa], inregistrata la Registrul
Comertului sub nr. [J... / EUID ROONRC...], CUI [...] (,Societatea"), reprezentata legal prin
administrator [nume administrator], CNP [...], identificat cu Cl seria [...] nr. [...],

imputernicesc prin prezenta pe [NUME IMPUTERNICIT], CNP [...], identificat cu Cl seria [...] nr.
[...], In calitate de expert contabil, sa reprezinte Societatea in relatia cu Agentia Nationala de

Administrare Fiscala.

Obiectul mandatului

Mandatarul va semna, va depune si va transmite in numele si pentru Societate declaratiile fiscale,
pe suport héartie si in format electronic, inclusiv pe platforma e-Factura a Ministerului Finantelor;
va utiliza Spatiul Privat Virtual (SPV) pentru toate operatiunile, cu acces la informatiile din
spatiul privat virtual ANAF si la istoricul actiunilor anterioare din SPV, conform art. 18 din Legea
nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald si Ordinului ANAF nr. 2213/2025; va depune/
ridica acte, va verifica dosarul fiscal, va vizualiza fisa de platitor, va semna formularul 150 si

formularul 151; va declara acceptarea termenilor si conditiilor de utilizare a SPV.

De asemenea, mandatarul este imputernicit sa reprezinte Societatea, separat, la ITM in vederea
crearii contului de acces in platforma REGES Online si a interogarii/depunerii in Registrul
general de evidenta a salariatilor, conform HG nr. 295/2025 si Ordinului nr. 1107/2025.

Durata si natura

Prezentul mandat este cu titlu gratuit, netransmisibil, valabil pe o perioada de [ex. 15
(cincisprezece)] ani de la data autentificarii, incetand oricand péna la aceasta data prin revocare

sau orice alt mod prevazut de Codul civil.



DETALIU LEGAL

Sub procedura actuald, referinta corecta este formularul 150/151 (nu , 152", care era forma veche).
Acordul-tip privind accesul la istoricul operatiunilor din SPV se intemeiaza pe art. 12 alin. (9) din Legea
207/2015 si OMF 1090/2022.



PREGATIRE TEHNICA
Exporta certificatul in format .cer

Pentru Formularul 150 vei incarca partea publica a certificatului. O exporti din magazinul de certificate
Windows.

Deschizi certmgr.msc (Run — certmgr.msc ) —» Personal — Certificates.

FIGURA 1

certmgr — Personal — Certificates img/fig-01-certmgr.png

Atentie la certificatul corect: alege-| pe cel valabil (data de expirare in viitor), emis de furnizorul tau, cu
Intended Purposes = Document Signing. Ignora certificatele expirate si liniile Microsoft / Token Signing / MS-
Organization-Access — nu au legatura cu ANAF.

Click-dreapta pe certificatul valabil — All Tasks — Export — Next.

FIGURA 2

All Tasks — Export img/fig-02-export.png

In asistent: la Export Private Key bifezi ,,No, do not export the private key". Cheia privati ramane
pe token (e marcata non-exportabila) — ANAF vrea doar partea publica, deci exportul nu iti ,scoate"
semnatura.

FIGURA 3

Export Private Key - No img/fig-03-no-private-key.png

La Export File Format alegi ,,DER encoded binary X.509 (.CER)" — formatul acceptat de ANAF.
Apoi alegi calea si numele fisierului.

FIGURA 4

File Format — DER + nume figier img/fig-04-der-filename.png

Recomandare de denumire: pune anul expirarii in nume — de ex. Popescu_Ion_2027.cer — ca sa stii dintr-o

privire cand 1l reinnoiesti si sa nu urci din greseald un certificat vechi.

La final, ecranul de confirmare rezuma setarile. Verifica Export Keys = No si File Format = DER
Encoded Binary X.509 (*.cer), apoi Finish.



FIGURA 5

Completing the Wizard — verificare img/fig-05-finish.png



DREPT DE DEPUNERE
Formularul 150 — pe CUI-ul firmei

Mergila anaf.ro/Inreg150/ — ,,Formular 150 pentru depunere declaratii online".

FIGURA 6

Formular 150 — campuri img/fig-06-form150-gol.png

Completarea — cu maparea campurilor, fiindca aici e singura confuzie reala (,reprezentant” vs
.reprezentat"):

Camp Ce pui

CNP/NIF reprezentant CNP-ul tau — tu esti titularul certificatului care semneaza
CUI/CNP/NIF reprezentat CUl-ul firmei client — entitatea reprezentata

Email adresa pe care vrei codul de validare si raspunsul ANAF
Calitatea persoanei imputernicit (a doua bifa)

Documente justificative .zip procura + Cl (a ta) + certificatul de Tnregistrare al firmei
Certificat digital .cer fisierul exportat la Pasul 1

Termeni si conditii bifezi ,Sunt de acord"

Cod de validare transcrii captcha din imagine

REGULA ANTI-CONFUZIE

Reprezentant = cine semneaza (tu). Reprezentat = pe cine reprezinti (clientul). Prima bif3,
,Reprezentantul legal...", e pentru administrator/asociat — tu esti mereu pe Imputernicit.

FIGURA 7

Formular 150 completat — calitate Imputernicit img/fig-07-form150-completat.png

Exemplu: imputernicit Popescu lon, reprezentat MODEL CLIENT SRL, .zip = Procura.zip , certificat =

Popescu_Ion_2027.cer .

Apesi Trimite. Aici intervine mecanismul cu doua coduri diferite, usor de incurcat:

« in formular, ,Cod de validare" = captcha-ul afisat acolo. 1l transcrii si trimiti.



* Pe ecranul urmator apar doua campuri: ,Cod email" = codul primit pe mail de la Portal.ANAF@anaf.ro ,
iar ,Cod validare" = un captcha nou, altul decéat primul. Le completezi pe ambele.

FIGURA 8

E-mail: ,Cod validare email formular 150" img/fig-08-cod-email.png

FIGURA 9

Ecran validare — Cod email + Cod validare (captcha nou) img/fig-09-validare.png

Capcana: ,Cod email" = cifrele de pe mail; ,Cod validare" = textul stalcit din imagine — mereu altul. Mulli le inverseaza.

Ecranul final confirmé depunerea si iti da un ID. Noteaza-| — e dovada depunerii daca trebuie sa urmaresti
cererea.

FIGURA 10

.Formularul 150 cu ID-ul ... a fost trimis cu succes" img/fig-10-succes-150.png



ACCES LA SPV
inrolare ca imputernicit — pe CUI-ul firmei

Calea de click pe portalul ANAF:

1. Servicii Online — Inregistrare utilizatori
2. caseta SPATIU PRIVAT VIRTUAL

din submeniu, inregistrare utilizatori persoane juridice...

4. Inregistrare utilizatori cu certificat digital

Se deschide formularul ( anaf.ro/InregPersFizicePublic/formularjuridice.jsp ). Il completezi
pe CUIl-ul clientului, calitate imputernicit.

FIGURA 11

Formular inrolare SPV — persoane juridice img/fig-11-spv-form.png

Campuri: Cod de identificare fiscal = CUI client; datele tale (CNP, nume, Cl, telefon, email); Calitate =
Imputernicit; bifezi acordul de notificari si termenii; Selectati documentul de confirmare (vezi mai jos).

( )

DIFERENTA-CHEIE INTRE CELE DOUA FORMULARE

Cele doua inregistrari cer fisiere diferite pentru aceeasi identitate — exact invers de cum ai
ghici. Aici se blocheaza lumea:

Formular 150 Inrolare SPV
certificat .cer document de confirmare
partea publica, exportata din certmgr (Pasul 1) PDF-ul ANAF semnat de tine + contrasemnat
de furnizor
_ J

Daca nu mai gasesti pe disc documentul de confirmare, il re-procesezi pe portalul furnizorului tau
(ex. confirmare.certsign.ro ) — modalul ,inainte de a incepe" verifica tokenul conectat, apoi
.Descarcare document procesat".

VARIAZA

Daca certificatul tau e deja folosit la ANAF, e posibil ca documentul de confirmare sa nu-ti mai
fie cerut. Daca apare campul, incarci PDF-ul de la furnizor. Tnainte de upload, deschide-I in
Adobe si verifica bannerul ,,Signed and all signatures are valid".

Bifezi termenii + captcha, apesi Trimite. Urmeaza aceeasi validare cu doua coduri ca la 150: ,Cod
email" (de pe mail) + ,Cod de validare" (captcha nou).



FIGURA 12

Validare email inrolare SPV img/fig-12-spv-validare.png

Ecranul de succes confirmé inregistrarea, cu un Numar inregistrare, Calitate imputernicit si CUI-ul firmei.
Noteaza numarul.

FIGURA 13

,,anegistrarea s-a efectuat cu succes" — Nr. inregistrare img/fig-13-spv-succes.png

Important (scris in rosu pe ecran): inrolarea nu e activa imediat. Te poti autentifica in SPV abia dupé ce primesti e-
mail cu confirmarea activarii. Depunere reusita # acces efectiv.

o ASTEPTARE
Aprobarile vin pe e-mail
Raspunsul ANAF la fiecare cerere (150 si SPV) ajunge pe adresa din cerere — de la cateva ore la

cateva zile. Daca primesti respingere, motivul e tot pe mail (verifica si folderul spam); corectezi
documentul semnalat si reiei depunerea. Termenul de aprobare curge din nou de la noua depunere.

FIGURA 15

E-mail de aprobare ANAF (150 / SPV) img/fig-15-aprobare.png

Primesti cate o confirmare pentru fiecare cerere. Din acest moment, inrolarea SPV devine activa si te poti
autentifica.

° VERIFICARE
Confirmi ca totul functioneaza

+ Acces SPV: te autentifici cu certificatul, alegi CUI-ul firmei si verifici ca vezi mesaje, dosar fiscal,
recipise.

» Depunere: faci o depunere de test pentru a confirma ca Formularul 150 e activ pe acel CUI.

Cel mai simplu test concludent: rulezi si obtii o fisa de platitor pe CUI-ul firmei. Dacéa o generezi fara
erori, ai confirmarea ca ambele inregistrari sunt active.



FIGURA 16

Fisa de platitor obtinuta din SPV img/fig-16-fisa-platitor.png

DETALIU PRACTIC

Arhiva justificativa si denumirile

Aceeasi arhiva .zip serveste la ambele cereri. Trei fisiere, cu denumiri vorbitoare:

Figier (exemplu) Continut

cui_model_client.pdf certificatul de inregistrare al firmei (CUI/CIF)
ci_popescu_ion_semnata.pdf cartea de identitate a Tmputernicitului, scanatd/semnata
procura_model_client_semnata.pdf procura notariald, scanata/semnata

FIGURA 14

Continutul arhivei Procura.zip img/fig-14-zip.png

CONVENTIE DE DENUMIRE

Sufixul _semnata pe documentele semnate si anul de expirare pe certificat ( _2027.cer ) te scutesc de
greseli: la o privire stii ce e semnat si care certificat e curent.

INAINTE SA INCHIzI

Capcane care te pot bloca

COD # CAPTCHA

La validare, ,Cod email" sunt cifrele de pe malil, iar ,Cod validare" e captcha-ul din imagine — mereu
altul. Sunt campuri diferite, la ambele formulare.

.CER # DOCUMENT DE CONFIRMARE

La 150 incarci certificatul .cer ; la SPV incarci documentul de confirmare. Nu sunt acelasi fisier.




TOKEN / ANTIVIRUS

Eroarea clasica la semnare vine din token neconectat, driver oprit, sau antivirus cu ,SSL scanning /
Encrypted web scan" care intercepteaza conexiunea criptata cu ANAF. Dezactivezi scanarea SSL,
restart browser, reincerci.

MAIL INACCESIBIL PE DOCUMENTUL DE CONFIRMARE

Daca adresa de pe documentul de confirmare nu mai e accesibild, codul de validare nu ajunge nicaieri.
Se rezolva cu un document de confirmare nou de la furnizor + schimbarea adresei la ANAF.

CERTIFICAT GRESIT LA EXPORT

n certmgr poti avea mai multe certificate, inclusiv expirate. Exporta-| pe cel valabil, cu Document
Signing — nu unul vechi.

Baza legala: Legea nr. 207/2015 (Codul de procedura fiscala), art. 12 si art. 18 - OPANAF nr. 2213/2025 (transmiterea
declaratiilor prin mijloace electronice; formularele 150/151) - OMF nr. 1090/2022 (comunicarea prin SPV) - HG nr. 295/2025
si Ordinul nr. 1107/2025 (REGES Online).

Ghid orientativ pentru comunitatea profesionald, publicat pe conta-si-abilitate.ro. Procedurile ANAF se pot modifica; pentru cazul
concret, verifica portalul ANAF la momentul depunerii. Datele din capturi si exemple sunt fictive.
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